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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1. Elaborat \ / prégﬁyr@?‘ ] J o) Ar
Pusetirreany Lhomong & //%b»fawe #0029 ;it’ '
1.2. Verificat Alexandrescu Florina Coordonator A '
CEAC 27, MJMLMM
1.3. | Aprobat Vasile Doina Mariana Director o8 09 20rr| O,y

2. Situafia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

7

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se aplici
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile sau
editiei revizia edigiei
2.1. Editia I Elaborarea editiei Conform CEAC Data aprobarii
initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia saw, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data |Semniitura

ert. | Difuzirii nr. prenume primirii
3.1, | Aplicare 1 Cadre Profesor

didactice
3.2. | Aplicare 2 Secretariat Secretar Putaru Elena
3.3. | Arhivare 3 Arthiva Persoana cu Putaru Elena
atributii de
arhiva
3.4. | Coordonare, 4 CEAC Coordonator Alexandrescu \M 7
control CEAC Florina é&’@
3.5. | Aprobare 5 Conducere Director Vasile Doina
Mariana
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6.2.0rdonantd de urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

6.3. Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr, 75/2005 privind asigurarea
calitiitii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare.

o Legislatie nationali secundari (hotdriri de guvern, ordine, ete.)

6.4. Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de Tnvitdmant preuniversitar;
6.5. Hotlrdre nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintii si a indicatorilor de performanti

.....

6.6. Ordinul nr, 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1.  Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Proceduri Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor;

PO (Procedurd operationald) = procedurd care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoard la nivelul unui singur compartiment din
cadrul unitatii de invatimant.

g

Compartiment Departament / serviciu / birou.

3. Consiliul de administratie | Organ de conducere Tn unititile de invatimant de stat, constituit din
7,9 sau 13 membri, incluzand reprezentanti ai parintilor, ai consiliului
local, ai primarului, ai cadrelor didactice, inclusiv directorul unitétii
de invitidmant,

4. Consiliul Profesoral este alcdtuit din totalitatea personalului didactic de predare titolar sau
suplinitor avind are rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si
personalul didactic auxiliar. Participarea la gedintele Consiliului
Profesoral este obligatorie pentru cadrele didactice.

5. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitdfilor de invitare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atét activititile de invatare in context
formal, cét si in context nonformal sau informal.
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8.2. Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale
e hartie de scris;

Exemplar nr. 1

o telefon pentru legituri operative cu persoanele implicate in realizarca activitatii procedurate;

& caiete;
¢ dosare;
®  pixuri;

e foi veline de scris;
e agrafe;

e perforator;

& capsator.

8.2.2. Resurse umane
o cadrele didactice;
e conducere;

8.2.3. Resurse financiare

. bugetul institufiei, conform alocérii bugetare anuale, precum si alte surse suplimentare,

8.3. Modul de lucru

Consiliul reprezentativ al pdrintilor este compus din presedintii comitetelor de périnti, se poate
implica in activitdtile unitdtii de Invatdmant prin actiuni cu caracter logistic - voluntariat si decide prin vot

deschis, cu majoritatea simplé a voturilor celor prezenti.

Pregedintele reprezintd Consiliul reprezentativ al parintilor in relatia cu alte persoane fizice si juridice

si prezintd anual raportul de activitate al Consiliului reprezentativ al parintilor.

Consiliul reprezentativ al pirintilor:

- Isi desemneazd presedintele si 2 vicepresedinti ale céror atributii se stabilesc imediat dupa
desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneazi in procesul-verbal al sedintei;

- se intruneste in sedinte ori de cdte ori este necesar. Convocarca sedintelor Consiliului
reprezentativ al parintilor se face de cétre presedintele acestuia sau, dupi caz, de unul dintre
vicepresedinti;
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- sustine unitatea de Invdfimént In activitatea de consiliere si orientare socioprofesionald sau de
integrare sociald a absolventilor;
- propune masuri peniru scolarizarea beneficiarilor primari ai educatiei din invifimantul obligatoriu si
incadrarea in munci a absolventilor;
- se implicd direct in derularea activititilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleazi in unitatea de
invatimant, la solicitarea cadrelor didactice;
- sprijind conducerea unitatii de invatdmant in asigurarca sindtalii si securititii beneficiarilor primari

ai educatiei;

- susfine conducerea unititii de invitimant in organizarea si desfasurarea programului "Scoala dupi

scoald”.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri
_

Nr. Denumirea Nr. de Arhivare Alte
“‘;ﬁ’é{'/ anexei/ Elaborator | Aprobia | exemplare | Difuzare ] YT elemente
formular | formularului oc perioada
Copertd | e | e Arhivia Cf.
nomenclator
arhivistic
11. Cuprins
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